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คํานํา 
 โปรแกรมพิมพเอกสารทางการศึกษา ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

พุทธศักราช 2551 (EDUDOC51) นั้น เกิดข้ึนมาจากความตั้งใจท่ีจะพัฒนาเครื่องมือเพ่ือออกเอกสารทางการ

ศึกษาเพ่ือมาเปนตัวเลือกในการชวยใหโรงเรียนระดับประถมศึกษาและขยายโอกาส ในสังกัดสํานักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานใชงานแทนโปรแกรมเดิม ท่ีเปนหลักสูตรการศึกษา 2544 ซ่ึงทางผูพัฒนา

เห็นวายังมีโปรแกรมท่ีรองรับหลักสูตรแกนกลาง 2551 นั้นคอนขางนอย และสวนใหญก็เปนโปรแกรมท่ีทํา

ข้ึนมาเพ่ือจําหนาย ซ่ึงราคาก็มีท้ังถูกๆ จนถึงแพงๆ เพ่ือเปนทางเลือกในการออกเอกสาร ปพ. ตางๆ จึงได

พัฒนาข้ึนมาดวยความตั้งใจ และหวังวาจะเกิดประโยชนไมมากก็นอย 

 อนึ่งโปรแกรมดังกลาวนี้มิไดเปนนโยบายใหโรงเรียนทุกโรงเรียนตองใช เพียงแตเปนทางเลือกเทานั้น 

มิไดบังคับใหใช ดังนั้นผูพัฒนาไดพัฒนาข้ึนจากความตั้งใจดีท้ังหมด หากมีขอผิดพลาดประการใด ตองขออภัย

มา ณ ท่ีนี้ 

 

เอกลักษณ ทิมทอง 

5 มีนาคม 2554 
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ความตองการพ้ืนฐาน 

 ในการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสารทางการศึกษา ปพ.1,2,3 และ 7 (EDUDOC51) นั้นจําเปนจะตอง

เตรียมความพรอมของเครื่องท่ีจะติดตั้งโปรแกรมเนื่องจากเปนโปรแกรมท่ีทํางานแบบ Stand Alone ซ่ึงยอมมี

ความตองการพ้ืนฐานทางดาน ฮารดแวรและซอฟตแวร ข้ันพ้ืนฐานดังนี้ 

 Hardware 

- CPU ข้ันต่ํา 1 GHz. 

- Memory ไมนอยกวา 512 MB. 

- Hard disk 1 GB. 

- ขนาดความละเอียดหนาจอ 1024x768 แบบ 32 bit color 

Software 

- Microsoft Windows XP, Vista, Windows 7 แบบ 32 bit เทานั้น 

- Microsoft .NET Framework 3.5 

- Crystal Report Viewer 10.5 

- Windows Installer 3.1 

- Visual Studio For Office Runtime 3.0 
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การติดตั้งโปรแกรม 

ดาวนโหลดโปรแกรม และติดตามขาวสารไดท่ี http://pp51.bopp-obec.info 

 
คลิกดานลางท่ีเขียนวา “อานเพ่ิมเติม” แลวคลิกท่ี “ดาวนโหลดโปรแกรมพิมพ ปพ.1-3” ดังภาพ 

http://pp51.bopp-obec.info/
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เม่ือดาวนโหลดไฟลเสร็จเรียบรอยใหทําการ Unzip ไฟล ซ่ึงไฟลท่ีดาวนโหลดจะมีนามสกุลเปน .rar 

ซ่ึงจําเปนจะตองเปดดวยโปรแกรม WinRAR หรือโปรแกรมท่ีเปดไฟล RAR ได ซ่ึงเม่ือ Unzip ไฟลเรียบรอยจะ

ไดไฟล และโฟลเดอรตางๆ ดังนี้ 
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การเปดใชงานโปรแกรมเบ้ืองตน 

เปดโปรแกรมโดยการ ดับเบิ้ลคลิกท่ี ไอคอน ดังภาพ 

 

จากนั้นโปรแกรมจะเขาสูการล็อกอินเพ่ือเขาโปรแกรม โดยทานจะตองกรอกชื่อผูใช และ รหัสผาน ดังนี้ 

ช่ือผูใช = Admin 

รหัสผาน = obec 

จากนั้นจึงคลิกท่ีปุมเครื่องหมายถูก เพ่ือเขาสูระบบ โดยแนะนําใหทานสังเกตเวอรชั่นของโปรแกรม วาเปน

เวอรชั่นใด โดยในรูปภาพคือ 1.0.2.0 ซ่ึงควรตรวจสอบอยูเสมอๆ วามีเวอรชั่นท่ีสูงกวาท่ีทานใชหรือไม หากมี

ควรอัพเดตใหเปนเวอรชั่นปจจุบัน เพ่ือการทํางานท่ีดีกวา 
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การตรวจสอบเวอรช่ันลาสุดของโปรแกรม 

 หากใชงานไปนานๆ หรือพบขอผิดพลาดบางอยาง ควรทําการตรวจสอบวาโปรแกรมมีการปรับปรุงรุน

ใหมๆ หรือมีเวอรชั่นใหมๆ ออกมาใหใชหรือยัง โดยสามารถทําไดโดยการตรวจสอบจากเมนูในโปรแกรม แต

ตองทําการเชื่อมตออินเทอรเน็ตไวกอนจึงจะสามารถตรวจสอบได โดยทําไดดังนี้ 

 คลิกท่ี “5.อ่ืนๆ  3. ตรวจสอบการอัพเดตโปรแกรม” ดังภาพ 

 

หากเวอรชั่นท่ีทานใชอยูเปนปจจุบัน โปรแกรมจะแสดงขอความดังภาพดานลาง 
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การสํารองขอมูล (Backup Database) 

 หลังจากติดตั้งโปรแกรมเสร็จเรียบรอยและใชงานไปสักระยะ ควรทําการสํารองฐานขอมูลไวเปน

ระยะๆ เพ่ือปองกันความเสียหาย อันอาจจะเกิดจากระบบวินโดวสท่ีใชอาจมีปญหาการใชงาน หรือโปรแกรมมี

การอัพเดตเวอรืชั่นใหมๆ ซ่ึงจําเปนจะตองถอนการติดตั้ง และติดตั้งโปรแกรมลงไปใหม อันจะทําใหขอมูลท่ี

เคยทําไวหายไปดวย ดังนั้น หากมีการตองถอนการติดตั้ง หรืออัพเดตโปรแกรมใหม สิ่งแรกท่ีจะตองทําคือ 

สํารองฐานขอมูล ซ่ึงทําไดดังนี้ 

 

เปด My Computer ข้ึนมา แลวเขาไปท่ี C:\Program Files\EDUDOC51 ดังภาพดานลาง 

 

ใหทําการ Copy โฟลเดอร Database ไปเก็บไวยัง Drive หรือ โฟลเดอรอ่ืน จากนั้นจึงทําการ Uninstall 

Program ออก เม่ือติดตั้งโปรแกรมเวอรชั่นใหมเรียบรอยแลว จึง Copy โฟลเดอร Database ท่ีสํารองเก็บไว

มาวางทับไวท่ี C:\Program Files\EDUDOC51 ดังเดิม 
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การนําเขาขอมูลจากโปรแกรม SMIS 

 ในโปรแกรมนี้สามารถท่ีจะเชื่องตอกับโปรแกรม SMIS เพ่ือนําเขาขอมูลท่ีจําเปนจาก SMIS เขามาใช

งานได โดยนําเขามาเพียงครั้งเดียวก็จะมีขอมูลตางๆ ท่ีคอนขางครบถวน โดยในเครื่องของเราจะตองติดตั้ง

โปรแกรม SMIS ไวดวย และสามารถนําเขาขอมูลไดดังตอไปนี้ 

ทําการ Run Database ของ SMIS โดยการดับเบิ้ลคลิกท่ีไอคอน SQL ดังรูป 

 

โปรแกรมจะแสดงหนาตาง Server startup options ข้ึนมา แลวจึงคลิกปุม OK 

 

โปรแกรมจะทําการ Start ฐานขอมูล ดังรูป แลวใหรอสักครู 

 

หากฐานขอมูลไมมีปญหาใดๆ จะปรากฏ ไอคอน SQL บริเวณ System Tray (ใกลๆ นาฬิกา) ดังรูป 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

จากนั้นใหเปดโปรแกรม EDUDOC51 ข้ึนมา แลวเขาระบบ แลวคลิกท่ี เมนู “1. ตั้งคาระบบ  5. นําเขา

ขอมูลจากโปรแกรม SMIS” 

 

ถาสามารถติดตอกับฐานขอมูลได โปรแกรมจะแสดงขอมูล รหัสโรงเรียน/ปการศึกษาลาสุดท่ีมีอยูในโปรแกรม 

SMIS จากนั้นใหคลิกท่ีปุม เลือก โปรแกรมจะทําการแสดงจํานวนนักเรียน/ผูปกครองใหเห็น 

 

จากนั้นจึงคอยๆ นําเขาขอมูลทีละหัวขอ โดยคลิกท่ีปุม ท้ัง 4 ปุมเรียงลําดับไป โดยดูสถานะการนําเขาจาก 

แถบวิ่งสีเขียวดานลางมุมจอดานขวา หากเต็มก็คลิกปุมนําเขาถัดไปได ดังรูปตัวอยาง เปนการนําเขาขอมูล

นักเรียน 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

 

สถานะการนําเขาขอมูลบิดา ดังรูปดานลาง 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

สถานะการนําเขาขอมูลมารดา ดังรูปดานลาง 

 

สถานะการนําเขาขอมูลสถานศึกษา ดังรูปดานลาง 

 

เปนข้ันตอนสุดทายของการนําเขาขอมูล ซ่ึงครบถวนสมบูรณ หลังจากนั้นจึงไปทํางานในข้ันตอนถัดไป 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การกําหนดขอมูลโรงเรยีน (กรณีนําเขาขอมูลจากโปรแกรม SMIS) 

 หลังจากท่ีนําเขาขอมูลจากโปรแกรม SMIS แลว ข้ันตอนถัดมาจะเปนข้ันตอนในการกําหนดขอมูล

สถานศึกษาใหถูกตองสมบูรณ กอนจะเริ่มทํางานใหข้ันตอนถัดไป โดยมีข้ันตอนดังตอไปนี้ 

คลิกท่ี เมนู “1. ตั้งคาระบบ  3. กําหนดขอมูลสถานศึกษา” 

 

ใหกําหนดขอมูลของนายทะเบียนเพ่ิมลงไปใหถูกตอง แลวจึงคลิกปุม เพ่ือบันทึกขอมูลดังรูปตัวอยาง 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การกําหนดขอมูลโรงเรยีน (กรณีไมไดนําเขาขอมูลจากโปรแกรม SMIS) 

 ในกรณีท่ีโรงเรียนท่ีไมไดทําขอมูลนักเรียนดวยโปรแกรม SMIS ซ่ึงโดยสวนใหญเปนโรงเรียนท่ีไมใชอยู

ในสังกัด ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (สพฐ.) นั้น สามารถบันทึกขอมูลตางๆ ไดเอง โดย

ไมจําเปนตองอาศัยการนําเขาขอมูล โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

 

คลิกท่ีเมนู “1.ตั้งคาระบบ 3.กําหนดขอมูลสถานศึกษา” 

 

ทําการพิมพขอมูลตางๆ ใหครบถวนดังภาพ โดยตองกําหนดใหครบถวน ยกเวนชองรหัสเขตพ้ืนท่ี หากเปน

สังกัดอ่ืนๆ ท่ีไมใช สพป./สพม. ใหใชเครื่องหมาย “-” เทานั้น หากเปนโรงเรียนใน สังกัด สพป./สพม. ใหพิมพ

รหัสเขตพ้ืนท่ี 4 หลัก โดยใชรหัส SMIS เชน สพป.ประจวบคีรีขันธ เขต 2 รหัส SMIS 4 หลักคือ “7702” โดย

จะมีชอง สังกัด สพป./สพม. และ Latitude, Longitude เทานั้นท่ีโปรแกรมหามไมใหกรอก  
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การเลื่อนช้ัน/สั่งจบ 

 เนื่องจากการใชงานขอมูลจาก SMIS นั้นไมคอยยืดหยุน ผูพัฒนาจึงเพ่ิมเมนูในการเลื่อนชั้นและ

เปลี่ยนสถานะนักเรียน โดยสามารถดําเนินการไดดังตอไปนี้ 

 

คลิกท่ีเมนู 1. ตั้งคาระบบ  7. เล่ือนช้ัน/ส่ังจบ 

 

เลือก ปการศึกษาทางดานซายมือ  เลือกช้ันปจจุบันท่ีตองการเล่ือช้ัน 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

 

พิมพปการศึกษาใหม (เชน 2554 ตามรูปตัวอยาง)  เลือกช้ันท่ีตองการเล่ือน  เลือกสถานะ  

คลิกท่ีปุม บันทึก เปนอันเสร็จข้ันตอน 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การเพ่ิมขอมลูนักเรียน/บิดา มารดา (กรณีไมไดนําเขาขอมลูจากโปรแกรม SMIS) 

 หลังจากท่ีทําการกําหนดขอมูลพ้ืนฐานของสถานศึกษาเสร็จเรียบรอยแลว ในข้ันตอนถัดมาจะตองทํา

การเพ่ิมขอมูลของนักเรียนและบิดา มารดา ใหเรียบรอยเสียกอนจึงจะทําข้ันตอนถัดไป โดยมีข้ันตอนดังตอไปนี้ 

คลิกท่ีเมนู “2. ทะเบียนนักเรียน  1. ทะเบียนนักเรียน  1.1 เพ่ิมทะเบียนนักเรียนใหม” 

 

ทําการพิมพประวัตินักเรียน ใหครบถวน จากนั้น ใหคลิกท่ี แท็บ “ขอมูลครอบครัว” 

 

ใหพิมพขอมูลของ บิดา/มารดาใหครบถวน (ในเอกสาร ปพ.1 นั้น หากผูปกครองของนักเรียนมิใช บิดา/มารดา 

ใหใสเครื่องหมาย “ - ” เทานั้น) 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

 

เม่ือพิมพขอมูลท้ังสองสวนครบถวน จึงคอยทําการคลิกท่ีปุมเพ่ือบันทึกขอมูล โปรแกรมจะแสดงขอความวา

บันทึกขอมูลของนักเรียนเรียบรอยแลว 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การแกไขขอมูลนักเรียน/บิดา มารดา 

 หากขอมูลของนักเรียนหรือผูปกครองไมถูกตอง สามารถแกไขไดดังข้ันตอนตอไปนี้ 

คลิกท่ี เมนู “2. ทะเบียนนักเรียน  1. ทะเบียนนักเรียน 1.2 แกไขทะเบียนนักเรียน” 

 

จะปรากฏหนาจอดังภาพ ใหเลือก ปการศึกษา/ชั้น/หองเรียน แลวคลิกท่ีปุม เลือก แลวคลิกท่ีชื่อนักเรียนคนท่ี

ตองการแกไขขอมูล แลวจึงทําการบันทึก 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การกําหนดขอมูลวิชาพ้ืนฐาน และเพ่ิมเติม ของหลักสูตรแกนกลาง 2551 

 การกําหนดขอมูลรายวิชาในหลักสูตรแกนกลางนั้น จะตองกําหนดตามแบบใหถูกตอง โดยสามารถ

กําหนดไดดังตอไปนี้ 

คลิกท่ี เมนู “1. ตั้งคาระบบ  1. หลักสูตรแกนกลาง ป 2551  1.1 เพ่ิมวิชาพ้ืนฐาน” 

 

ใหทําการ เลือก กลุมสาระฯ/ระดับการศึกษา/ปท่ีเรียน/ประเภทของวิชา/ชื่อวิชา/ชั่วโมง หรือ หนวยกิต โดย

ใหทําทุกข้ันตอนใหมทุกครั้งท่ีจะเพ่ิมวิชาเขาไปใหม แตหากตองการกําหนดรหัสวิชาเอง ก็ใหคลิกท่ี ชอง 

กําหนดเอง ดานหลังรหัสวิชา โปรแกรมจะเปดใหพิมพรหัสวิชาท่ีตองการเอง ดังรูป 

 

จากนั้นคลิกท่ีปุม บันทึกวิชาลงตารางหลักสูตรแกนกลาง โปรแกรมจะแจงวาบันทึกขอมูลรหัสวิชาแลว ดังรูป 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

 

รหัสวิชาท่ีถูกบันทึกจะปรากฏอยูในตาราง ดานซายมือดังรูปตัวอยาง 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การกําหนดเกณฑการจบ 

 การกําหนดเกณฑการจบ สามารถทําไดดังนี้ 

คลิกท่ี เมนู “1. ตั้งคาระบบ  4. คําอธิบายเกณฑการประเมินผล” 

 

กําหนดชั่วโมง/หนวยกิตจบ ซ่ึงจะข้ึนอยูกับสถานศึกษากําหนดเอง โดยแตละสถานศึกษาอาจมีเกณฑมากนอย

ตางกัน ดังนั้นใหทําการกําหนดขอมูลตางๆ ตามท่ีเปนจริง โดยในตัวอยางท่ีแสดงนั้นไดกําหนดไวเปนตัวอยาง

เบื้องตน 
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การลงทะเบียนวิชาพ้ืนฐาน และเพ่ิมเตมิใหนักเรียน 

 หลังจากท่ีทําการกําหนดรายวิชาพ้ืนฐาน และเพ่ิมเติม ของหลักสูตรแกนกลาง 2551 เรียบรอย

ครบถวนแลว ข้ันตอนถัดมาคือการลงทะเบียนวิชาใหนักเรียน ซ่ึงหากเปนหลักสูตร 44 นั้น ไมตองทําการ

ลงทะเบียน เนื่องจากในโปรแกรมมีตนแบบแตละวิชาไวใหเลือกอยูแลว เพียงแตถาหากวา รหัสวิชา/ชื่อวิชา/

ชั่วโมง/หนวยกิตไมถูกตองก็สามารถแกไขไดเอง โดยมีข้ันตอนการลงทะเบียตามตัวอยางดังตอไปนี้ 

คลิกท่ี เมนู “3. บันทึกขอมูลผลการเรียน  1. ลงทะเบียน  1.1 ลงทะเบียนวิชาใหนักเรียน” 

 

ใหเลือก ปการศึกษา/ชั้น/หอง แลวคลิกปุม แสดงรายชื่อ หากตองการลงทะเบียนใหนักเรียนเฉพาะบางคน ให

คลิกท่ีชื่อนักเรียนคนท่ีตองการลงทะเบียนให แตถาหากตองการลงทะเบียนใหท้ังหอง ก็คลิกท่ีชอง เลือก

นักเรียนทุกคน ดังรูป จากนั้นจึงเริ่มทําการลงทะเบียนวิชาใหนักเรียน 
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โดยเริ่มจากการเลือกปการศึกษา ซ่ึงในข้ันตอนนี้ควรทําดวยความระมัดระวัง และคอยๆ ทํา โดยโปรแกรมจะ

สามารถใหเลือกลงทะเบียนยอนหลัง ดังรูปตัวอยางนี้เปนนักเรียนชั้น ประถมศึกษาปท่ี 6 ซ่ึงยังเรียนรวม 2 

หลักสูตร โดยตามคําสั่งของ สพฐ. ท่ี 619/2552 ระบุวา หากนักเรียนยังเรียนท้ัง 2 หลักสูตร ใหทําปพ.1 

เฉพาะชวงชั้นท่ีนักเรียนกําลังเรียนอยูเทานั้น โดยรูปตัวอยางคือ นักเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ในป

การศึกษา 2553 จึงตองลงทะเบียนวิชายอนหลังไปถึงชั้น ประถมศึกษาปท่ี 4 จึงจะตองลงทะเบียนยอนหลังไป

ยังปการศึกษา 2551 ซ่ึงนักเรียนคนดังกลาวอยูชั้น ประถมศึกษาปท่ี 4 ดังรูป 

 

เลือกภาคเรียน ซ่ึงหากเปนระดับประถมศึกษา ตองเลือกเปน “0” เทานั้น 
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เลือกชั้นเรียนท่ีสอดคลองกับปการศึกษาท่ีเลือกไว 

 

หากจะลงวิชาท่ีอยูในหลักสูตร 44 ใหเลือกลงทะเบียนในชอง “รายวิชา หลักสูตร 2544” แลวจึงเลือกกลุม

สาระฯ /เลือกวิชา/คลิกปุมเลือก ดังรูป ซ่ึงเม่ือเลือกแลว หาก รหัสวิชา/ชื่อวิชา/ชั่วโมง/หนวยกิตไมถูกตอง 

สามารถแกไขได โดยการคลิกท่ีรหัสวิชา/ชื่อวิชา/ชั่วโมง/หนวยกิต ในตารางท่ีเราไดทําการเลือก ดังตัวอยาง  
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ทําอยางนี้ไปเรื่อยๆ จนครบท้ังรายวิชาท้ังหมด และทุกชั้นป และทุกรายวิชา ทุกกลุมสาระฯ ซ่ึงในข้ันตอน

ดังกลาว หากมีการลงทะเบียนวิชาผิด สามารถคลิกท่ีตารางท่ีเปนแถวของวิชาท่ีผิด แลว คลิกท่ีปุม “ลบวิชาท่ี

เลือกแลวออก” ดังรูป 

 

โดยใหทําการเลือกลงทะเบียนใหครบถวนเสียกอน แลวจึงท่ีคลิกปุม “บันทึกขอมูล” เพียงแคครั้งเดียว

เทานั้น ไมเชนนั้นจะเกิดการซํ้าซอนกันของรายวิชาท่ีลงทะเบียนดังรูปตัวอยางดานลาง 
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การลบวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติมท่ีลงทะเบียนผิด 

 ในกรณีท่ีทําการบันทึกวิชาท่ีลงทะเบียนไปแลว และเกิดขอผิดพลาด หรือเกิดการลงทะเบียนผิด หาก

ตองการจะลบวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติมออกนั้น สามารถทําได แตจะตองลบออกทุกวิชา ทุกคน ท้ังชั้นนั้น ซ่ึง

หลังจากการลบออกไปแลว จะตองเริ่มการลงทะเบียนใหมท้ังหมดทุกวิชาอีกครั้ง โดยสามารถลบวิชาท่ีเรา

ลงทะเบียนใหนักเรียนไปแลวไดดังนี้ 

คลิกท่ี เมนู “3. บันทึกขอมูลผลการเรียน 1. ลงทะเบียน1.1 ลงทะเบียนวิชาใหนักเรียน” ดังรูป

ดานลาง 

 

เลือก ปการศึกษา/ช้ัน/หอง แลวคลิกท่ีปุม แสดงรายช่ือ จากนั้น ใหคลิกท่ีชอง เลือกนักเรียนทุกคน ดังภาพ 

แลวคลิกท่ีปุม “ลบวิชาท่ีลงทะเบียนแลวออก” 
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โปรแกรมจะแจงขอความวา “ดําเนินการลบวิชาท่ีลงทะเบียนไวใหหมดแลว” ดังภาพตัวอยางดานลาง เม่ือ

เสร็จสิ้นข้ันตอนนี้แลวหากตองการจะลงทะเบียนใหนักเรียนใหมก็ใหดําเนินการลงทะเบียนใหมท้ังหมดทุกวิชา

อีกครั้ง 
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การลงทะเบียนกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

 ในการลงทะเบียนกิจกรรมพัฒนาผูเรียนนั้น ในโปรแกรมจะไมมีชื่อ หรือรหัสกิจกรรมใหเลือก 

โรงเรียนจะตองดําเนินการบันทึกกิจกรรมเขาไปเอง โดยสามารถทําไดดังตอไปนี้ 

คลิกท่ี เมนู “3. บันทึกขอมูลผลการเรียน  1. ลงทะเบียน 1.2 ลงทะเบียนกิจกรรมพัฒนาผูเรียน” 

 

เลือก ปการศึกษา/ชั้น/หอง แลวคลิกปุม “แสดงรายช่ือนักเรียน” รายชื่อนักเรียนจะแสดงข้ึนมา หากตองการ

ลงทะเบียนกิจกรรมพัฒนาผูเรียนใหนักเรียนทุกคน ใหคลิกท่ีชอง “ลงทะเบียนกิจกรรมใหนักเรียนทุกคน” ดัง

รูป 
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จากนั้นใหดําเนินการเพ่ิมกิจกรรมพัฒนาผูเรียน ไปตามลําดับ โดยกรอกขอมูล รหัสกิจกรรม (ในหลักสูตร

แกนกลางฯ ไมจําเปนตองมีรหัสกิจกรรมก็ได)/ชื่อกิจกรรม/ชั่วโมง/หนวยกิต/ประเภทของกิจกรรม/ป

การศึกษา/ภาคเรียนท่ี/ชั้นท่ีเรียน (ป.1-6,ม.1-3) แลวคลิกปุม “เพ่ิมกิจกรรม” จนครบทุกกิจกรรม ดังรูป

ตัวอยาง 
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หลังจากครบแลว จึงทําการคลิกปุมบันทึกขอมูล เม่ือบันทึกแลวโปรแกรมจะแจงใหทราบถึงสถานะการบันทึก

ขอมูล ดังรูป 
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การลบกิจกรรมพัฒนาผูเรียนท่ีลงทะเบียนผิด 
 ในกรณีท่ีลงทะเบียนกิจกรรมพัฒนาผูเรียนผิด ก็สามารถลบออกแลวลงทะเบียนใหมได เชนเดียวกับ

การลบวิชาท่ีลงทะเบียนแลวของวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติมได โดยมีข้ันตอนคือ 

คลิกท่ี เมนู “3. บันทึกขอมูลผลการเรียน  1. ลงทะเบียน  1.2 ลงทะเบียนกิจกรรมพัฒนาผูเรียน”

 

ใหเลือก ปการศึกษา/ช้ัน/หอง แลวคลิกปุม “แสดงรายช่ือ” แลวคลิกท่ีหัวขอ “ลงทะเบียนกิจกรรมใหทุก

คน” แลวคลิกท่ีปุม “ลบกิจกรรมออกจากฐานขอมูล” ดังรูป 
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การบันทึกผลกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
 หลังจากท่ีไดทําการลงทะเบียนท้ังวิชาพ้ืนฐาน/เพ่ิมเติม และกิจกรรมพัฒนาผูเรียนเรียบรอยแลว 

ข้ันตอนถัดมาคือการบันทึกผลการเรียนของนักเรียนแตละคน โดยแนะนําวาใหทําการบันทึกผลในสวนของ

กิจกรรมพัฒนาผูเรียนกอน เพราะเนื่องจากไมคอยซับซอนเทาไหร หากมีการผิดพลาดจะแกไขไดงาย โดยมี

ข้ันตอนดังนี้ 

คลิกท่ี เมนู “3. บันทึกขอมูลผลการเรียน  2. บันทึกผลการเรียน  2.2 บันทึกผลการเรียนกิจกรรม

พัฒนาผูเรียน” ดังภาพ 

 

จากนั้นใหเลือก ปการศึกษา/ชั้น/หอง คลิกท่ีปุม แสดงรายชื่อนักเรียน จะปรากฏชื่อของนักเรียน ใหคลิกท่ีชื่อ

นักเรียน โดยใหดานหนาของชื่อนักเรียนมีเครื่องหมาย ดังภาพ แลวพิมพผลการเรียนของกิจกรรมพัฒนา

ผูเรียนในตารางท่ีเปนชอง “เกรด” โดยผลของกิจกรรมพัฒนาผูเรียนมีเพียง “ผ” และ “มผ” เทานั้นดังรูป 

โดยจะตองบันทึกใหครบทุกวิชาท่ีลงทะเบียนไว หามปลอยวางไวเด็ดขาด แลวจึงกดบันทึกขอมูล ทําอยางนี้กับ

นักเรียนทุกคนจนครบ 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การบันทึกผลวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเตมิ 

 หลังจากท่ีบันทึกผลกิจกรรมพัฒนาผูเรียนเรียบรอยแลว ข้ันตอนถัดไปคือการบันทึกผลการเรียน

รายวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติม โดยมีข้ันตอนดังตอไปนี้ 

คลิกท่ี เมนู “” 

 

เลือก ปการศึกษา/ชั้น/หอง แลวคลิกท่ีปุม “แสดงรายชื่อ” จากนั้นคลิกท่ีชื่อนักเรียนท่ีปราฏทางดานซาย โดย

ดานหนาชื่อของนักเรียนจะตองมีเครื่องหมาย ดังรูปตัวอยาง 

 

หลังจากท่ีคลิกท่ีชื่อนักเรียน รายวิชาท่ีถูกลงทะเบียนไวใหจะแสดงอยูในตารางดังภาพ ใหทําการพิมพผลการ

เรียนของแตละวิชาลงในชอง “เกรด” ใหครบถวนทุกวิชา หามเวนวาง หรือปลอยวางไวเด็ดขาด มิฉะนั้น

โปรแกรมจะไมบันทึกผลการเรียนให และอาจมี ERROR เกิดข้ึน และใหระวังขณะท่ีพิมพเกรดลงในชองเกรด 

อยาใหมีชองวางเด็ดขาด ดังรูปตัวอยาง 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

 

เม่ือกรอกครบถวนแลว ใหคลิกปุม “บันทึกขอมูล” กอน 1 ครั้ง เพ่ือทําการบันทึกเกรดลงไป จะเห็นไดวา เรา

จะยังไมทําเครื่องหมาย ท่ีชอง กําหนดขอมูลอ่ืนๆ  ซ่ึงจะปองกันการ ERROR ได เม่ือบันทึกขอมูลเรียบรอย

แลว โปรแกรมจะแจงผลการบันทึก ดังภาพ 

 

หลังจากบันทึกผลการเรียนเรียบรอยแลว ข้ันตอนตอมาคือการกําหนดขอมูลอ่ืนๆ ท่ีจะใชในการออก ปพ.1 

โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

ทําเครื่องหมาย หนาชอง “กําหนดขอมูลอ่ืนๆ” ดังรูปตัวอยาง ดานลาง 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

 

จากนั้นใหกําหนดขอมูลอ่ืนๆ ท่ีปรากฏใหครบถวน โดยในสวนใดท่ีไมมีขอมูลใหใสเครื่องหมาย “-” อยาปลอย

ใหเวนวาง ดังรูปตัวอยาง 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

 

เม่ือกําหนดขอมูลตางๆ ครบแลว ข้ันตอนถัดมาคือการบันทึกคะแนน O-NET โดยใหคลิกท่ีปุม “บันทึกคะแนน 

O-NET” ดังภาพตัวอยาง ใหทําการกําหนดคะแนนเต็ม และคะแนนท่ีไดลงไป 

 



44 
 

คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

โดยใหบันทึกตามท่ีนักเรียนแตละคนได หากไมตองการบันทึกให ใสเครื่องหมาย “ - ” ในท้ังสวนของ คะแนน

เต็ม และ คะแนนท่ีได แลวจึงคลิกท่ี ปุมบันทึกขอมูล 

 

โปรแกรมจะปดหนาจอของการบันทึกคะแนน O-NET ไป แลวกลับมาท่ีหนาจอหลัก ดังภาพ 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

 

จากนั้นใหคลิกท่ีปุม “บันทึกขอมูล” เพ่ือบันทึกผลอีกครั้ง ดังรูปตัวอยาง โดยท่ีหลังจากคลิกปุมบันทึกขอมูล 

โปรแกรมจะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

เสร็จแลว ใหคลกท่ีปุม “คํานวณผลการเรียนท้ังหมด” เพ่ือใหโปรแกรมคํานวณผลการเรียนเฉลี่ย และ 

จํานวนชั่วโมง/หนวยกิต รวม ท้ังของรายวิชาพ้ืนฐาน/เพ่ิมเติม ดังรูปตัวอยาง 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

 

โปรแกรมจะแสดงขอความวา “คํานวณเกรดใหมใหแลว” ดังรูป 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

จากนั้นโปรแกรมจะแสดงผลการเรียนเฉลี่ย/ชั่วโมง/หนวยกิตรวม/วิชาพ้ืนฐานท่ีเรียน/วิชาเพ่ิมเติมท่ีเรียนดังรูป 

 

เม่ือคํานวณเรียบรอยแลวใหทําการบันทึกขอมูลอีกครั้ง ดังรูปตัวอยางดานลาง 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  
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โปรแกรมจะแสดงผลการบันทึกขอมูล ดังภาพ 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การแสดงผลและสั่งพิมพ ปพ.1 

 หลังจากท่ีทําการบันทึกขอมูลตางๆ จนครบถวนเรียบรอยแลว ข้ันตอนนี้จะเปนข้ันตอนในการ

แสดงผลตัวอยางและสั่งพิมพ ปพ.1 เพ่ือทําการออกเอกสารใหกับนักเรียน โดยมีข้ันตอนดังตอไปนี้ 

คลิกท่ี เมนู “4. เอกสารทางการศึกษา  1. พิมพเอกสาร ปพ.1” 

 

โปรแกรมจะเปดหนาตางดังภาพ ใหเลือก ปการศึกษา/ชั้น/หอง ท่ีตองการจะพิมพ ปพ.1 (หากยังไมไดทํา

ขอมูลใหครบถวนจะไมสามารถแสดง ปพ.1 ไดถูกตอง ใหกลับไปทบทวนข้ันตอนกอนหนานี้วายังขาดในสวน

ใด) แลวคลิกท่ีปุม “แสดงรายชื่อนักเรียน” ดังรูป 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

จากนั้นใหคลิกท่ีชื่อนักเรียนท่ีตองการจะพิมพ ปพ.1 (แนะนําใหพิมพทีละคน เนื่องจากอาจเกิดความสับสนได

หากพิมพครั้งละหลายๆคน) ดังรูป โดยสามารถเลือกวา จะพิมพสวนหัว ของ ปพ.1, พิมพคําวา สําเนา,พิมพชื่อ 

ผอ. /นายทะเบียนลงบน ปพ.1 หรือไม หากจะพิมพลง ปพ.1 ฉบับจริง จะตองไมเลือกอะไรเลย แลวคลิกท่ีปุม 

“พิมพตัวอยาง” ดังภาพตัวอยาง 

 

โปรแกรมจะใหเลือกวาจะพิมพวัน เดือน ป ท่ีพิมพลงในปพ.1 หรือไม ซ่ึงหากพิมพลง ปพ.1 ตัวจริง จะตอง

เลือกวา ไมพิมพวันเดือนป ลง ปพ.1 ดังรูป แลวคลิกปุม “ตกลง” 

 

โปรแกรมจะแสดงตัวอยางของ ปพ.1 ใหเห็นดังรูป 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

เทานี้ก็สามารถพิมพ ปพ.1 ไดแลว โดยคลิกท่ีรูป เครื่องพิมพดานบน โดยนักเรียน 1 คนจะมีท้ังดานหนา และ

ดานหลัง ปพ. โดยสามารถดูไดจากเครื่องหมาย หนาถัดไป 

 

  



53 
 

คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การบันทึกผลการจบการศึกษา เพ่ือออก ปพ.2 (สําหรับ ม.3)  

และ ปพ.3 สําหรับ ป.6 
 หลังจากท่ีออก ปพ.1 เรียบรอยแลว หากตองการจะออก ปพ.2 และ 3 นั้น จะตองไปดําเนินการสั่งจบ

เสียกอน ท้ัง ป.6 และ ม.3 โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

คลิกท่ี เมนู “3. บันทึกขอมูลผลการเรียน  3. ส่ังนักเรียนจบการศึกษา (ออก ปพ.2)” 

 

เลือก ปการศึกษา/ชั้น/หอง แลวคลิกปุม เพ่ือแสดงชื่อนักเรียน คลิกท่ีชื่อนักเรียนเพ่ือใหมีเครื่องหมาย 

ดานหนาชื่อนักเรียน แลว กําหนด วัน เดือน ป ท่ีจบ แลวจึงคลิก ปุม “บันทึก” ดังภาพ 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การสั่งพิมพ ปพ.2 สําหรับนักเรียนช้ัน ม.3 
 ในสวนของการพิมพ ปพ. 2 จะดําเนินการเพ่ิมเติมใหในโอกาสตอไป 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การสั่งพิมพ ปพ.3 สําหรับนักเรียนช้ัน ป.6 และ ม.3 

 การพิมพ ปพ.3 ทําไดดังนี้ 

คลิกท่ี เมนู “4. เอกสารทางการศึกษา  3. พิมพเอกสาร ปพ.3” ดังรูป 

 

เลือกปการศึกษา/ชั้น แลวคลิก ปุม “แสดง” ดังรูป 
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คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  
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โปรแกรมจะแสดงแบบ ปพ.3 ให พรอมท่ีจะพิมพ โดยสามารถพิมพลงกระดาษยาวขนาด F4 ไดเลย 
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การบันทึกและสั่งพิมพหนังสือรับรองผลการเรียน (ปพ.7) 

 ในการออกหนังสือรับรองผลการศึกษานั้น สามารถทําไดดังนี้ 

คลิกท่ี เมนู “4. เอกสารทางการศึกษา  7.พิมพเอกสาร ปพ.7  7.1 หนังสือรับรองผลการเรียน” 

 

ทานจะตองบันทึกขอมูลใหครบถวนกอนท่ีจะทําการแสดงตัวอยางกอนพิมพ โดย เลือกปการศึกษา/ชั้น/หอง 

แลวคลิกปุม แสดงรายชื่อ จากนั้นคลิกท่ีชื่อนักเรียนท่ีตองการจะออก ปพ.7 ดังรูป 

 



58 
 

คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

 

เม่ือบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว จึงจะคลิกท่ีปุม พิมพตัวอยาง ดังรูป 

 

 

  



59 
 

คูมือการใชงานโปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551  

(EDUDOC51 Version 1.0.2.6) 

การบันทึกและสั่งพิมพหนังสือรับรองท่ัวไป (ปพ.7) 
 ในการออกหนังสือรับรองท่ัวไป มีข้ันตอนเหมือนกับการออกหนังสือรับรองผลการเรียน ซ่ึงจะตางแค

เพียงเมนูท่ีเลือก โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

คลิกท่ีเมนู “4.เอกสารทางการศึกษา  7. พิมพเอกสาร ปพ.7  7.2 หนังสือรับรองท่ัวไป” 
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เก่ียวกับโปรแกรม 
 โปรแกรมพิมพเอกสาร ปพ.1,2,3,7 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 

ขอมูลโปรแกรม  

- EDUDOC51 เวอรชั่น 1.0.2.6 

- เริ่มพัฒนาเม่ือ 15 มีนาคม 2553 

- ปรับปรุงลาสุด 30 สิงหาคม 2554 
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ผูพัฒนา 

นายเอกลักษณ ทิมทอง 

ตําแหนง นักวิเคราะหนโยบายและแผน ระดับ ปฏิบัติการ 

กลุมแผนและงบประมาณ สํานักบริหารงานการมัธยมศึกษาตอนปลาย 

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 

อาคาร สพฐ.2 ชั้น 7 ถนนราชดําเนินนอก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 

E-Mail: att.timthong@gmail.com 

Website: http://www.facebook.com/EDUDOC51 

 

“อยายอมแพอะไรงายๆ ถาเรายังไมพยายามใหถึงท่ีสุดเสียกอน” 

 

 


